
 

 

¿Cómo participar en un foro?  

 

Los foros son una actividad en la que estudiantes y docentes pueden 

intercambiar ideas mediante la publicación de comentarios. Este recurso 

contribuye de manera significativa al éxito de la comunicación y la creación 

de comunidad en ambientes de estudio virtuales. 

 

Nota: el estudiante no podrá responder los mensajes del Foro de novedades 

ya que este foro funciona como una cartelera, donde el tutor es el único 

autorizado para enviar mensajes. Es importante acceder continuamente a 

este foro porque a través este medio el tutor puede publicar noticias sobre 

el curso, recordar la realización de una actividad o incluso modificarla. 

 

En este tutorial aprenderá a participar en un foro. Veremos primero cómo 

generar un nuevo tema de discusión y luego cómo responder mensajes. 

 
 

Cómo generar un nuevo tema de discusión 
 

1. Ingrese al foro en el que quiere participar haciendo clic sobre el nombre 

del mismo (figura 1). 
 

 
 

 

 
 

Figura 1 
 
 

2. Haga clic en el botón Añadir un nuevo tema de discusión (figura 2). 



 

 

 
 

Figura 2 
 
 

3. Esto lo llevará a un formulario donde escribirá el Asunto y el Mensaje del 

tema, como se ve en la figura 3. Es importante que el asunto sea lo más 

específico posible para que otros participantes puedan saber de qué se 

va a discutir en este tema sin necesidad de abrirlo. 
 
 

 
 

Figura 3 
 

 

4. Si es necesario adjuntar algún archivo puede hacerlo arrastrándolo hasta 

el cuadro de líneas punteadas. También puede adjuntar archivos 

haciendo clic en el botón que se encuentra en la parte superior izquierda 

de cuadro de adjuntar archivos: 
 
 

 
 

 

Finalmente, haga clic en el botón Enviar al foro (figura 4). 
 



 

 

 
 

Figura 4 
 
 

5. Una vez publicado el tema tendrá 30 minutos para borrarlo o editarlo 

antes de que se envíe un correo electrónico a los participantes de este 

foro. Para visualizarlo, simplemente haga clic en el nombre del tema que 

fue creado por usted (figura 5). 
 
 

 
 

Figura 5 
 

 

6. Puede editar, borrar o responder el mensaje usando los botones de la 

parte inferior, como se muestra en la figura 6. 
 



 

 

 
 

Figura 6 
 
 

 

Cómo responder mensajes en el foro  
 
 

1. Para responder a un tema de discusión en un foro, lo primero que debe 

hacer es ingresar haciendo clic sobre el tema en el que desea participar 

(figura 7). 
 

 
 

Figura 7 
 
 

2. Luego haga clic en el botón Responder, ubicado al final del mensaje al que 

quiere dar respuesta (figura 8). 
 



 

 

 
 

Figura 8 
 
 

3. Al responder un tema las opciones son similares a las de crear un 

mensaje, como se ve en la figura 9. En las réplicas de los temas también 

debe escribir el mensaje en el cuadro de texto disponible y, si lo desea, 

puede adjuntar archivos. 

 

Una vez finalice, haga clic en el botón Enviar al foro. 
 

 
 

Figura 9 

 


