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¢COmo editar mi perfil?

El perfil es el espacio donde se presenta la informacion personal basica.
Tanto si se estudia en modalidad presencial como virtual, conocer a los
participantes del curso es fundamental para su proceso de formacion. Por
eso, en este tutorial aprendera a editar el perfil en la plataforma Moodle.

1. Una vez haya ingresado a la plataforma busque su nombre en la parte
superior derechay ubique el puntero sobre este, con lo cual se desplegara
un menu. Haga clic en la opcion Editar perfil (figura 1).
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Figura 1

2. Acontinuacion encontrara la seccién General, donde podra editar algunas
opciones como Correo electrénico, Mostrar correo, Ciudad, Pais y Zona
horaria. También podra hacer una breve descripcion de usted en la
opcién Descripcién (figura 2).

~ General

Nombre* José

Apellido(s)* Pérez

Direccién de correc* joseperezude@gmail.com

Mostrar correo Mostrar mi direccién de correo sdlo a mis comparieros de cursa *

Ciudad Medellin

Seleccione su pals Colembia

Zona horaria Zona horaria del servidor (América/Bogotd) v

Descripeién (7) 5 || paro ~|B|Ili==E ol | B MO

£ Editar perfil

Ingeni@

Pedro ~

Hola, soy Jogé Pérez y soy estudiante de Ingenieria Industrial

Ruta: p

Figura 2
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3. Para agregar una imagen de perfil, despliegue la seccion Imagen del
usuario y arrastre, desde su equipo hasta la zona punteada, la imagen
gue desea (una fotografia que identifique claramente su rostro, y no en
grupo). Es importante que utilice una imagen acorde a un ambiente
académico (figura 3).

~ Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno

|mage|-| nueva @ Tamafie maximo para nueves archives: 512MB, numero maximo de archivos adjuntes: 1
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Descripcion de la imagen

Figura 3

4. La siguiente seccion le permitira agregar informacioén adicional, como sus
intereses y otros datos de contacto que considere pertinentes (figura 4).

- Intereses
Lista de intereses (2)
Escriba las marcas separadas po
~ Opcional
Péagina web

Numero de ICQ

ID Skype jose.perez
1D AlM
1D Yahoo
1D MSN
Figura 4
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5. Una vez finalice, haga clic en el botdn Actualizar informacién personal
(figura 5).

Actualizar informacién personal

Figura 5

Configuracién de preferencias

Dentro del menu inicial encontrara la opcion Preferencias, donde podra
hacer configuraciones adicionales (figura 6).
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Una de las opciones mas importantes de las preferencias es Configuracion
del foro ya que por medio de esta podra administrar el nimero de correos
electronicos que llegan a su bandeja cada vez que se publica algo en los foros
a los que esta suscrito, entre otras opciones. Haga clic en Configuracién del
foro (figura 7).
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Figura 7

En la opcion Tipo de resumen de correo encontrard estas otras opciones
(figura 8):

Sin resumen (un correo por cada mensaje): indica que llegara un correo
electrénico cada vez que haya una nueva entrada en los foros a los que

usted esta suscrito.

Completo (correo diario con mensajes completos): indica que le llegara
un correo al dia con todos los mensajes que se publicaron en los foros a

los que usted esta suscrito.

Por temas (correo diario solo con temas): indica que le llegara un correo
diario con los asuntos de los temas publicados en los foros a los que usted

esta suscrito.
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4@ * Areapersonal ¥ Preferencias » Cuenta de usuario

Configuracioén del foro

Tipo de resumen de correo (2 | Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) v

Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro)
Completo (correo diario con mensajes completos)

Por temas (correo diario sélo con temas)

Figura 8

En la opcién Suscripcién automatica al foro podra controlar la forma como
sera suscrito a los foros: automaticamente (cuando envie un mensaje al foro
sera suscrito), o simplemente no ser suscrito automaticamente (figura 9).

Es de aclarar que los docentes pueden configurar algunos foros para que
todos los estudiantes sean suscritos automaticamente a ellos; en este caso,

aun cuando wusted ha habilitado la opcibn No: no me suscriba
automaticamente a los foros, sera suscrito.

@ » Areapersonal ¥ Preferencias » Cuenta de usuario *

Configuracion del foro

Tipo de resumen de correo (%) Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro) v

Subscripcion automatica al foro | Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro ¥

Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro
Ma: no me suscriba automaticamente a los foros

Figura 9
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Finalmente, la opcion Rastreo del foro le permite hacer un seguimiento de
los mensajes leidos y no leidos del foro (figura 10).

4 " Areapersonal » Preferencias » Cuenta de usuario »

Configuracién del foro

Tipo de resumen de correo (2) Sin resumen (un correo por cada mensaje del foro)
Subscripcion automatica al foro Si: cuando envie un mensaje suscribame a ese foro ¥
Rastreo del foro | Ma: no registrar los mensajes que he visto ¥
No: no registrar los mensajes que he visto
Si: resaltar los mensajes nuevos
Figura 10

Una vez termine de configurar las opciones de foro debe hacer clic en

Guardar cambios.
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